
info@hug-gp-gmbh.de

Kirchstr. 22
73033 Göppingen

07161 63946-11

Ihre Aufgaben:
• Betreuung von fest zugeteiltem     

Objektbestand

• Regelmäßige Objektbegehungen & 
Verwaltung gemeinschaftlichen 

  Eigentums

• Einholung von Angeboten für  

Sanierungen & Reparaturen

• Prüfung eingehender Rechnungen

• Erstellung Wirtschaftspläne & 
Jahresabrechnungen

• Organisation, Protokoll & Durchführung 
von Eigentümerversammlungen

Bereich Vermietung:
• Aufnahme & Online-Inserierung von 

Immobilien

• Prüfung der Interessentenunterlagen

• Erstellung Mietverträge & Organi-

sation von Mietvertragsunterschriften

Was Sie mitbringen:
• Abgeschlossene Ausbildung oder 

Studium in der Immobilienwirtschaft 

bzw. fundierte Fachkenntnisse und 

Berufserfahrung

• Bereitschaft zur Einarbeitung in ggf. 

neue Immobiliensoftware

• Führerschein Klasse B

• Dienstleistungsorientiertes Handeln, 

ausgeprägte Kunden- und 

Serviceorientierung

• Selbstständige und eigenverantwort-

liche Arbeitsweise

       WEG
Verwalter*in (m/w/d)

Wir freuen uns auf 

Ihre Bewerbung!

 
Göppingen und Region 
Service GmbH

Haus & Grund®


